UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E NATURAIS
COLEGIADO DECURSO DE CIENCIAS SOCIAIS

Trabalho de Conclusdo de Curso

O trabalho de conclusdo de curso é um componente obrigatério da estrutura
curricular do Curso de Graduacdo em Ciéncias Sociais (Bacharelado), a ser cumprido pelo
graduando, visando o treinamento em metodologia cientifica como atividade de sintese das
vivéncias do aprendizado, adquiridas ao longo do Curso. O graduando seréa orientado por
um professor do quadro do Departamento de Ciéncias Sociais, podendo contar com um co-

orientador, professor de outro departamento da UFES ou de outra instituicao.
O Trabalho de Concluséo de Curso visa 0s seguintes objetivos:

a) Reunir numa atividade académica de final de curso, conhecimentos cientificos
adquiridos na graduacéo e organizados, aprofundados e sistematizados pelo graduando num
trabalho pratico de pesquisa experimental, estudo de casos ou ainda revisdo de literatura
sobre um tema preferencialmente inédito, pertinentes a uma das areas de conhecimento
e/ou linha de pesquisa do curso.

b) Concentrar num trabalho académico, a capacidade criadora e de pesquisa do
graduando.

a. Exercitar as capacidades de organizacdo, de uso de metodologia de
pesquisa e do conhecimento de técnicas, de investigacdao bibliografica e empirica,

bem como de redacgéo académica, e;

b. O desenvolvimento de pesquisa académica de cunho cientifico
observando a regulamentacdo ética da disciplina eleita para balizar a redacdo do

projeto, da pesquisa e da redacéo final do Trabalho de Curso.



Etapas a serem cumpridas no Trabalho de Concluséo de Curso:

A partir da escolha de um tema pelo aluno, o trabalho de conclusdo de curso seré
desenvolvido ao longo de trés disciplinas: “Monografia I’ e “Monografia II” e “Seminario
em Ciéncias Sociais”.

a) Monografia |

A disciplina “Monografia I” terd um professor responsavel pela orientagdo geral da

elaboracgéo dos projetos de pesquisa e pela avaliagdo desses projetos.

Seré atribuido ao professor responsavel pela disciplina CSO 02944 — Monografia I,
04 (quatro) horas semanais pela disciplina.

Na disciplina “CSO 02944 — Monografia I, o aluno devera elaborar o projeto de
pesquisa a ser desenvolvido na disciplina Monografia Il. Ao final da disciplina o aluno
devera apresentar juntamente com o projeto de pesquisa, carta de aceitacdo de professor
orientador (ver modelo de carta de aceitacdo no Anexo 7), sem a qual seu projeto ndo

podera ser considerado aprovado.
b) Monografia Il

O desenvolvimento da pesquisa e a elaboracdo do trabalho final (monografia) seréo
realizados na disciplina Monografia Il, necessariamente supervisionados pelo professor

orientador.

Ao final da disciplina Monografia Il o aluno devera apresentar seu trabalho final na
forma de uma monografia, que sera avaliada pelo professor orientador e mais um outro
professor convidado para tal fim pelo professor orientador (ver Fichas de Avaliacdo nos
Anexos 1 e 2).

Na avaliacdo da monografia o aluno podera ser:

- aprovado sem restricdes; o aluno cuja monografia obtiver média igual ou superior

a 7,0 e ndo tenha sofrido restri¢bes pela banca;

- aprovado com restri¢des; o aluno cuja monografia obtiver média igual ou superior

a 7,0 e tenha sofrido restri¢des pela banca;

- reprovado; o aluno cuja monografia ndo obtiver média igual ou superior a 7,0.



A situacdo final do aluno ser4 comunicada pela banca de avaliagcdo ao Departamento
de Ciéncias Sociais através de uma “Ata de Avaliagdo de Monografia”, a ser preenchida

pelo orientador (ver Anexo 3).

No caso de terem sido apresentadas restricbes & monografia, o aluno devera efetuar
as corregdes exigidas sob a supervisdo do orientador. A verséo final revisada e devidamente
assinada devera ser entregue ao Coordenador do Curso, em duas vias impressas e uma via
eletronica, até o Ultimo dia do periodo letivo previsto no calendario académico, sem o que,

o0 aluno estara automaticamente reprovado na disciplina.

O Trabalho de Curso devera ser redigido individualmente pelo graduando e devera
obedecer a uma seqiiéncia ldgica, seguindo as normas estabelecidas pelo Colegiado do

Curso de Ciéncias Sociais (Anexo I).
Compete ao professor orientador:

- auxiliar o graduando na escolha do tema, na elaboracéo do projeto de pesquisa, no
desenvolvimento da pesquisa, na redacdo do trabalho, fornecendo subsidios ao mesmo para
a execucgéo e melhor concretizagéo do trabalho;

- estabelecer os mecanismos de supervisdo do trabalho de elaboragdo da

monografia;

- avaliar, juntamente com um professor por ele indicado, a monografia apresentada

pelo aluno;

- participar de banca de avaliacdo de apresentacdo publica da monografia de seus

orientandos na disciplina “Seminario em Ciéncias Sociais”.

A qualquer tempo, mediante justificativa apresentada por escrito, orientando ou
orientador poderdo solicitar ao Departamento de Ciéncias Sociais a substituicdo do
orientador da monografia, caso em que cabera ao proprio Departamento indicar outro
professor orientador.

Sera permitido a cada docente, a orientacdo simultanea de, no maximo, 04 (quatro)

graduandos por semestre letivo.

A orientacdo sera considerada como atividade de ensino, como vistas a

produtividade do Departamento e produtividade individual do docente.



A carga horéaria semanal do professor orientador sera atribuida numa base de 01

(uma) hora para cada trabalho orientado.

A orientacdo do Trabalho de Curso ndo desonera o professor do cumprimento de
sua carga horéria semanal minima didatica de 08 (oito) horas, prevista na legislagdo

vigente.

c) Seminario em Ciéncias Sociais

Em “Seminario em Ciéncias Sociais”, o aluno devera assistir as apresentagdes das
monografias dos demais alunos e apresentar oralmente sua propria monografia conforme
programacao elaborada pelo professor responsavel pela disciplina. As apresentacdes dos
trabalhos serdo divulgadas previamente e feitas em ambiente publico, aberto aos demais
alunos do curso e, na medida do possivel, & comunidade universitaria em geral.

Serd considerado aprovado em “Seminario em Ciéncias Sociais” aquele que tenha
obtido freqliéncia ndo inferior a 75% da carga horaria da disciplina e cuja apresentacao

tenha obtido avaliacéo igual ou superior a 7,0 (sete).

O tempo de apresentacdo oral de cada monografia serd de, no maximo 30 (trinta)
minutos. A metodologia utilizada na apresentacdo sera de livre escolha do graduando e,

durante a mesma, nao sera permitida nenhuma interrupcao por parte do publico presente.

Disposicdes Finais

Os casos omissos relativos ao Trabalho de Conclusdo de Curso serdo apreciados

pelo Colegiado do Curso de Ciéncias Sociais.



FICHA DE AVALIACAO DE DESEMPENHO DO GRADUANDO SOB
RESPONSABILIDADE DO DOCENTE ORIENTADOR

GRADUANDO:

TRABALHO DE CURSO:

DESCRICAO DAS ATIVIDADES P
ESO | OTA

1. Conteudo do Plano de Trabalho de Curso 2
,0

2. Interesse e assiduidade 2
,0

3. Preparo do Trabalho de Curso 2
,0

4. Revisao e correcao do trabalho 2
,0

5. Cumprimento das metas previstas nos prazos 2

determinados ,0

TOTAL 1
0

Observacgoes:

Data:

(nome e assinatura do orientador)




Anexo 2. Ficha de Avaliagcdo/Banca Examinadora.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E NATURAIS
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS

FICHA DE AVALIACAO DA APRESENTACAO DO TRABALHO DE
CURSO

GRADUANDO:
TRABALHO DE CURSO:
ASPECTO AVALIADO PE N
SO OTA
1. Organizacédo e estrutura: ordenacdo logica das 1,0
divisbes do conteudo.
2. Redacéo: linguagem clara, precisa e objetiva. 1,0
3. Abordagem dos temas: adequacdo no uso de 1,0
termos técnicos.
4. Discussao e analise dos temas: interpretacdo e 1,0
andlise critica dos resultados obtidos.
5. Conclusao e consideracdes finais: embasamento 1,0
e coeréncia.
6. Seguranca: apresentacdo segura e respostas 1,0
concretas.
7. Coeréncia: relacionamento entre o0 assunto 1,0
abordado e atividades desenvolvidas.
8. Objetividade: relato claro sem omisséo de dados 1,0
ou detalhes importantes.
9. Postura: atividade adequada durante a 1,0
apresentacao oral.
10. Recursos técnicos: métodos, técnicas e 1,0
recursos utilizados na apresentacao.
TOTAL 10,
0

ObservacOes: (Registro de Restricbes e Sugestbes de Correcoes,
guando couberem).

Data:



(Nome e assinatura do membro da banca examinadora)



Anexo 3: Ata de Avaliacdo de Monografia

i UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
b CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E NATURAIS
» DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS

Ata de Avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso de Ciéncias Sociais
(Bacharelado).

Trata a presente ata da avaliacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduacdo

do(a) aluno(a) , Mmatricula
, intitulado

Compuseram a banca de avaliacao 0s professores
(Orientador) e

(convidado) que, ap6s leitura e andlise do

trabalho lhe atribuiram a seguinte avaliacao:

Avaliador Nota
Orientador
Convidado
Média final
Situacéo Final () Aprovado sem restricbes

() Aprovado com restrices
() Reprovado

Proclamados os resultados, lavrei a presente ata juntamente com os membros da banca
examinadora

Avaliador (Orientador)

Avaliador (Convidado)

RestricGes a serem corrigidas

Data

Orientador



Anexo 4. Declaracédo de participacédo / Orientador.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E NATURAIS
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS

DECLARACAO

Declaramos, para 0s devidos fins que 0

professor ,

lotado no Departamento de ,

orientou e presidiu a Banca Examinadora do Trabalho de Conclusdo de Curso de

Graduacéao em Ciéncias Sociais do(a) aluno(a)

durante no dia [ 12

Vitéria, de de 2

Chefe do DCSO



Anexo 5. Declaragéo de participagdo na banca/demais membros.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
CENTRO DE CIENCIAS HUMANAS E NATURAIS
DEPARTAMENTO DE CIENCIAS SOCIAIS

DECLARACAO
Declaramos, para 0s devidos fins que 0
Professor ,
lotado no Departamento de , participou

como membro da Banca Examinadora do Trabalho de Conclusdo de Curso de

Graduacgéao em Ciéncias Sociais, intitulado
apr
esentado pelo(a) aluno(a)
, no
da__/ /2
Vitoria, de de 20

Chefe do DCSO



